Vejledning til Lanberegning

Timeregistreringer kan omdannes til en Ignberegning, dvs. en
rapport, der kan importeres til et lgnsystem.
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Introduktion

Timeregistreringer, som er lavet i Tracelink, kan nemt eksporteres i et filformat, der kan
importeres til et lansystem.

| Tracelink er der en standard eksport-fil til Datalgn og Danlgn. Tracelink kreever blot, at der
er opsat lgnprofiler', som afspejler Ianartsnumrene i lgnsystemet, og at dé brugere, der
registrerer tid, er tilknyttet en Ianprofil. Pa baggrund af den information, kan Tracelink
eksportere timeregistreringerne til en lgnberegning.

Nar lanberegningen er eksporteret, og der er udbetalt Ign, kan registreringerne i Tracelink
lases og markeres "afregnet”. Dermed sikrer |, at medarbejderne ikke far udbetalt Ian mere
end 1 gang for det samme stykke arbejde.

1 Tutorial: Lgnprofiler



https://www.tracelink.dk/help/guides?id=51

Opret en Ignberegning

Lanberegning laves pa baggrund af medarbejdernes timeregistreringer for en afgraenset
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1. Gatil Timeregistrering — Lenberegning.

2. Nar rapporten skal oprettes, er det muligt at angive:

apow

Et tidsinterval over den periode, du gnsker at give lgn for.

En gruppe, hvis f.eks. nogle brugere er timelgnnede, mens andre er funktionzerer.
Flueben i Medtag ordre viser hvilken ordre, der er registreret tid pa.

Med flueben i Kun godkendte vises kun timeregistreringer, der er godkendte; hvis

der f.eks. er en veerkfarer, der holder gje med, hvad medarbejderne laver.
e. Flueben i Kun aktive lgnarter viser kun de Ignarter, der har vaeret aktive pa det

valgte tidspunkt.

f. Flueben i Decimal andrer visningen fra tid til decimaler (00:00 > 0,0).

3. Klik pa Opdater rapport.

4. Herefter vises en tabel over brugernes timeregistreringer i den valgte periode.




Ingen data tilgaengelig

Hvis der efter opdatering af rapport stér “Der er ingen data tilgsengelig i perioden...”, skyldes
det enten at:

a. Der ikke er registreret tid pa det valgte tidspunkt.

b. Timeregistreringerne er laste (se side 8).

Fra datc Til date (inkl) Gruppe

01/12/25 03/12/25 Alle - Medtag ordrer/ Kun godkendit. Kun aktive lena. Decimal 2 i= Opdater rapport

Der er ingen data tilgaengelig i perioden 2025-12-01 til 2025-12-04.

AEndrer du i sortering eller flueben, skal der klikkes pa "Opdater rapport” igen.



Eksportér en lgnberegning

Nar lgnberegningen skal eksporteres, kan den downloades i flere forskellige filformater.

EKSPORT

1. Klik pa Eksportér lanberegning.

2. Veelg mellem eksport-typerne:
a. Danlegn eller Datalen: Hvis den eksporterede fil importeres direkte til et lansystem.
b. PDF: Hvis du f.eks. gnsker at indtaste tallene manuelt i dit Ignsystem.

c. CSV: Hvis du f.eks. vil laese dataet ind i et Excel-ark.

3. Klik pa OK, hvorefter filen downloades.

OBS Nar du importerer en fil fra Tracelink til et lansystem, f.eks. Datalgn eller Danlgn, er det
vigtigt, at du ikke abner og retter i filen. Hvis du har rettelser, skal du foretage dem i
Tracelink inden eksport.



Las og afslut en beregning

Nar der er udbetalt Ign, kan du lase og afslutte en beregning. Det fijerner muligheden for at
andre i timeregistreringer, hvor der allerede er udbetalt lan.

BEKRAEFT

Beregningen vil blive gemt og alle tidsregistreringer vil blive last
Det er ikke muligt at fortrydde!

1. Klik pa Las og afslut beregning.

2. Efter et klik pa OK bliver timeregistreringerne vist som “afregnet” i systemet (se naeste
side).

OBS Det er vigtigt at pointere, at handlingen ikke kan fortrydes. Det er dog valgfrit, om du vil
benytte funktionen eller gj.



Afregnet vs. Ikke afregnet

Nar timeregistreringerne er laste, bliver de markeret "afregnet” i Tracelink. Det indikerer, at
medarbejderne har faet udbetalt Ign for deres registreringer.

Afregnet / ikke afregnet kan ogsa ses péa brugerens timeregistreringer.
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1. Gatil Registreringer pr. dato.

2. Registreringer, som er afregnet, far et gront flueben efterfulgt af et “Ja”.

Registreringer, som ikke er afregnet, far et radt minus efterfulgt af et “Nej”.

OBS Nar timeregistreringerne er laste, er det ikke muligt at rette i hverken registrering eller
dato. Det er dog stadig muligt at udfylde diverse ekstra felter og aendre i hvilken ordre, den

er tilknyttet.



Efter afsl

utning

Nedenstaende eksempel viser en Ignberegning efter, at den er last og afsluttet.

TRACEL>NK

o0ed 2= a

FUNKTIONER < TIMEREGISTRERI... L@NBEREGNING
a
Kontrolanel # Registreringer pr. dato Hiem | 1
Ming orgrer = Kalender Fra dato Til dato inkl ) Gruppe
011225 03/12/25 Alle v Medtas ordrer Kun godkendt Kun aktive lona Decimal @ = Opdater rapport
Ordrer [ ] = Lonberegning
4 Underordre
v A ontre Beta Der er ingen data tilgeengelig | perioden 2025-12-01 1 2025-12-04.
Rapporter
3 Flex saldi
Mine Vaerktajer [ ]
Rapgort 2
Beskeder
™Y Bembenssen - ingerorare | LONBEREGNING
. LAGER ~
Hiem  Lonberegninger
W INDK@B ~ ) Claus Clausen
B TILBUD
M msen Id Fra dato Tildato Gruppe Oprettet Bruger Eksport
@ To b 1021 01112725 03/12/25 Ingen 05112/25 - 132957 Simene Simensen O ksporter som
Timeregistrering €Y Lonetomensen - |ad

Mine opgaver

o Q Paul Paulsen

T vereounGER@1212121 | © | (Y Simone Simonsen

1. Under Lenberegning star der nu "ingen data tilgaengelig” for den periode, vi lige har last
og afsluttet.

2. Gar vi under fanen Lenberegninger, kan vi dog se, at der ligger en last beregning.

(Her er det desuden muligt at lave en eksport.)



