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Virksomhedsinformation 
I Modir samler vi information om jeres virksomhed, som vi 

bruger til diverse prints, f.eks. lejekontrakten. Derudover ønsker 

vi at kende jeres kontaktinformation, hvis behovet for at 

kontakte jer skulle opstå.  
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Virksomhed 

Udfyld information om jeres virksomhed, så Modir kender de data, der skal hentes ind på 

print etc.  

 

1. Gå til Indstillinger → Virksomhed og vælg din virksomhed i listen.  

2. På Hjem fanen skal følgende felter som minimum udfyldes (og opdateres ved 

ændringer):   

a. Adresse 

b. E-mail  

c. Telefon 

 

3. Derudover er der fanerne:  

a. Logo: Her indsættes virksomhedens logo, så det kan bruges på diverse 

prints, samt i højre hjørne på Modir kontoen (se side 3). 

b. Serviceydelser: Her er et link til de serviceydelser, som Modir tilbyder. 

c. Licenser: Er alle dine licenser i brug, eller har du for mange ledige licenser, 

kan du som administrator enten købe eller afmelde brugerlicenser (se side 4). 

d. Statistik: Her vises en oversigt over diverse statistikker. 
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Logo 

Logoet bliver brugt mange steder i Modir, bl.a. på prints, og derfor er det vigtigt, at I får 

uploadet det.  

 
 

1. Gå til fanen Logo. 

2. Klik på Vælg fil og find jeres logo.  

3. Husk at klikke Gem.   
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Licenser 

Som administrator kan du altid se en status over brugte/ledige brugerlicenser samtidig med, 

at du altid kan købe/afmelde licenser.  

 
 

1. Gå til fanen Licenser.  

2. Øverst kan du se, hvor mange licenser, der er inkluderet i jeres abonnement, samt 

hvor mange der er i brug på nuværende tidspunkt.    

3. Klik på knappen Køb licenser for at købe flere brugerlicenser.  

4. klik på knappen Afmeld licenser for at afmelde brugerlicenser. 

5. Under Licens log kan du se tidligere køb, købsdato og hvilken bruger, der har 

foretaget købet. 
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Frigiv licenser 

Forlader en medarbejder jeres virksomhed, skal du deaktivere den bruger. Dét frigiver en 

licens.   

OBS Genbrug aldrig en brugerprofil – det vil ødelægge sporbarheden. Opret altid en ny 

brugerprofil til nye medarbejdere. Deaktiverede brugerprofiler optager ikke licenser, men 

bevarer historik. Modir er et sporbarhedsværktøj, og derfor er det ikke muligt at slette en 

bruger.  

 

 
 

1. Gå til Indstillinger → Brugere → vælg den bruger, der skal deaktiveres → find 

fanen Konfiguration.  

2. Sæt flueben i feltet Bruger deaktiveret.  

3. Klik Gem.  


